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Предисловие 

к описи дел по личному составу 

Общества с ограниченной  

ответственностью  «Мелькомбинат» 

(ООО «Мелькомбинат») 

 

 

20 октября 2015 года учредителем было принято решение создать 

Общество с ограниченной ответственностью «Мелькомбинат», утвердить 

Устав, директором назначить Игошина Валерия Петровича
1
. 

27 октября 2015 года Общество с ограниченной ответственностью 

«Мелькомбинат» (далее - Общество) было зарегистрировано и поставлено на 

учет в инспекции Федеральной налоговой службы по городу Кирову 

(свидетельство о государственной регистрации юридического лица от 

27.10.2015 серия 43 № 001332179
2
; свидетельство о постановке на учет в 

налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации 

от 27.10.2015 серия 43 № 002312141
3
). 

Согласно документам о государственной регистрации сведения об 

Обществе были следующими: 

- полное наименование – Общество с ограниченной ответственностью 

«Мелькомбинат»; 

- сокращенное наименование – ООО «Мелькомбинат» 

(ОГРН 101234567890, ИНН 4341234567); 

- единственным учредителем на момент регистрации Общества являлся 

Игошин Валерий Петрович (г. Киров); 

- место нахождения: Загородный пр., д. 12, г. Киров, Кировская обл., 

612000; 

- основной вид деятельности: производство муки из зерновых культур; 

- дополнительные виды деятельности: выращивание зерновых (кроме 

риса), зернобобовых культур и семян масличных культур, лесоводство и прочая 

лесохозяйственная деятельность, переработка и консервирование фруктов и 

овощей, производство крупы и гранул из зерновых культур и др.
4
  

Решением учредителя от 01.11.2016 был утвержден Устав 

ООО «Мелькомбинат» в новой редакции. 

Согласно новой редакции Устава: 

- учредителем (единственным участником) Общества являлся Симаков 

Андрей Сергеевич, 

- местонахождением Общества стало: Зеленина ул., д. 73, г. Киров, 

Кировская обл., 610001
5
.  

Фактическая деятельность Общества согласно документам по личному 

составу осуществлялась по октябрь 2019 года. 

                                                           
1
 Ф.________, оп. 1, д. 1, л. 1-2 

2
 Там же,                           л. 12 

3
 Там же,                           л. 13 

4
 Там же,                           л. 3-11, 37-52 

5
 Там же,                           л. 14-22 



Определением Арбитражного суда Кировской области от 26.05.2019 по 

делу А28-12345/2019 в отношении ООО «Мелькомбинат» введена процедура 

банкротства – внешнее управление, исполняющим обязанности внешнего 

управляющего утвержден Иванов Александр Александрович 

(ИНН 43123456789)
6
. 

Решением Арбитражного суда Кировской области от 22.10.2019 по делу 

№ А28-12345/2019 ООО «Мелькомбинат» было признано несостоятельным 

(банкротом), в отношении него открыто конкурсное производство, конкурсным 

управляющим утвержден А.А. Иванов
7
.  

 

В 2020 году было проведено упорядочение архивных документов ООО 

«Мелькомбинат» за 2015-2019 годы согласно требованиям действующих 

нормативно-правовых актов архивного законодательства. 

 

По результатам упорядочения архивных документов составлена опись 

дел по личному составу, в которую вошли 22 (двадцать два) дела за 2015-

2019 годы. 

В основу систематизации описи дел по личному составу положен 

хронологически-номинальный принцип.  

 

В опись включены следующие документы:  

- документы о государственной регистрации (копии) за 2015-2016, 

2019 годы; 

- штатно-списочный состав работников за 2016 год; 

- приказы по личному составу за 2016-2019 годы;  

- трудовые договоры, заключенные в 2016-2018 годах; 

- договоры подряда и акты выполненных работ к ним, заключенные в 

2019 году; 

- личные карточки работников, уволенных в 2016-2017 годах; 

- расчетные ведомости по заработной плате за февраль 2016 года – 

октябрь 2019 года; 

- табели учета рабочего времени работников с тяжелыми, вредными и 

опасными условиями труда за февраль 2016 года - 2018 год; 

- личные карточки, не завершенные в делопроизводстве. 

 

Дела фондообразователя имеют особенности формирования:  

- дело № 1 состоит из группы документов, объединенных по 

тематическому признаку. Внутри дела документы расположены в 

хронологической последовательности; 

- заголовок дела № 22 «Личные карточки, не завершенные в 

делопроизводстве» объясняется тем, что основание и дата увольнения в 

документах не указаны, установить их не представляется возможным. 

 

Физическое состояние документов удовлетворительное. 

                                                           
6
 Решение Арбитражного суда Кировской области от 26.05.2009 Дело А28-12345/2009 // http://kirov.arbitr.ru 

7
 Решение Арбитражного суда Кировской области от 22.10.2009 Дело А28-12345/2009 // http://kirov.arbitr.ru 



Справочный аппарат к описи дел по личному составу представлен 

титульным листом, данным предисловием. 

 

К фонду составлена историческая справка. 

 

 

Заведующий архивом  

ООО «Мелькомбинат»                                    _____________          С.А. Симонова 

«____» _____________ 2020 г. 

 

 

Конкурсный управляющий 

ООО «Мелькомбинат»                                   ______________             А.А. Иванов 

«____» _____________ 2020 г. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Общество с ограниченной 

ответственностью «Мелькомбинат» 

(ООО «Мелькомбинат») 

УТВЕРЖДАЮ 
 

Конкурсный управляющий 

ООО «Мелькомбинат» 
 

_________________ А.А. Иванов 
 

«______» _________________ 2020 г. 

 

 

Фонд № Л- 

ОПИСЬ № 1 

дел по личному составу 

за 2016-2019 годы 

(имеются копии документов  

о государственной регистрации 

за 2015-2016, 2019 годы) 
 

№ 

п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Срок 

хранения 

Количество 

листов 

При- 

меча- 

ние 

1 2 3 4 5 6 7 

   

2015-2016 годы 

 

    

1   Документы о государ-

ственной регистрации 

(решения, Уставы, 

свидетельства и др.). 

Копии 
 

27.10.2015-

20.11.2019 

50 лет 

ЭПК 

52  

2   Штатно-списочный 

состав работников  

за 2016  год 
 

 50 лет 7  

3   Приказы директора 

по личному составу.  

Том 1 
 

01.02.2016-

31.05.2016 

50 лет 

ЭПК 

154  

4   Приказы директора 

по личному составу. 

Том 2 
 

01.06.2016-

25.12.2016 

* 104  

5   Приказы директора  

о поощрении, 

награждении 

 

01.03.2016-

30.10.2016 

* 17  

     Связка № 1 

 

6   Трудовые договоры, 

заключенные в 2016 году. 

Том 1, «А-М» 
 

 * 175  

 



1 2 3 4 5 6 7 

       

7   Трудовые договоры, 

заключенные в 2016 году. 

Том 2, «Н-Ш» 
 

 50 лет 

ЭПК 

203  

8   Личные карточки 

работников, уволенных 

в 2016 году 
 

 * 146  

     Связка № 2 
 

9   Расчетные ведомости 

по заработной плате 

за февраль-декабрь  

2016 года  
 

 50 лет 58  

10   Табели учета рабочего 

времени работников 

с тяжелыми, вредными, 

опасными условиями 

труда за февраль-декабрь 

2016 года 
 

 * 42  

  2017 год 
 

    

11   Приказы директора 

по личному составу 
 

08.01.2017-

31.12.2017 

50 лет 

ЭПК 

214  

12   Трудовые договоры, 

заключенные в 2017 году 
 

 * 218  

13   Личные карточки 

работников, уволенных 

в 2017  году 
 

 * 104  

14   Расчетные ведомости 

по заработной плате 

за 2017 год  
 

 50 лет 102  

  2018 год 

 

    

15   Приказы директора 

по личному составу 

 

01.01.2018-

31.12.2018 

50 лет 

ЭПК 

241  

     Связка № 3 

 

16   Трудовые договоры, 

заключенные 

в 2018 году 

 

 * 131  



1 2 3 4 5 6 7 

       

17   Расчетные ведомости 

по заработной плате 

за 2018 год  
 

 50 лет 114  

18   Табели учета рабочего 

времени работников  

с тяжелыми, вредными, 

опасными условиями 

труда за 2018 год 

 

 * 58  

  2019 год 
 

    

19   Приказы директора 

по личному составу 

 

01.01.2019-

31.10.2019 

50 лет 

ЭПК 

232  

20   Договоры подряда и акты 

выполненных работ 

к ним, заключенные 

в 2019 году 

 

 50 лет 78  

21   Расчетные ведомости 

по заработной плате 

за январь-октябрь  

2019 года 
 

 * 72  

22   Личные карточки,  

не завершенные 

в делопроизводстве 

 

 50 лет 

ЭПК 

126  

     Связка № 4 

 

Примечание: документы за данный год см. также в д. № 1 

 

Итого в опись № 1 внесено 22 (двадцать два) дел с № 1 по № 22, в том числе: 

литерные номера: нет 

пропущенные номера: нет 

 

Заведующий архивом  

 ООО «Мелькомбинат»                                   С.А. Симонова 

 

Конкурсный управляющий 

ООО «Мелькомбинат»                                  А.А. Иванов 
 

 

СОГЛАСОВАНО 
 

Протокол ЭК 

ООО  «Мелькомбинат» 

 

от _____________ № ______ 

 СОГЛАСОВАНО 
 

Протокол ЭК  

КОГБУ «ЦГАКО» 

 

от _____________ № ______ 
 


